
Stellenausschreibung 

Die Arbeitsgemeinschaft für Kinder- und Jugendhilfe – AGJ, der Zusammenschluss von 
Akteuren und Strukturen der öffentlichen und freien Kinder- und Jugendhilfe auf der 
Bundesebene mit Sitz in Berlin, sucht zum 16.01. oder 01.02.2024 

eine*n wissenschaftliche*n Referent*in (m/w/d) 
für die Arbeitsfelder II „Kinder- und Jugend(hilfe)politik in Europa“ 

und III „Qualifizierung, Forschung, Fachkräfte“ 
in Teilzeit (29,25 Wochenstunden)  

– zunächst befristet bis zum 31.12.2025 (Verlängerung/Entfristung möglich) –

Zu Ihren Aufgaben gehören: 

• Inhaltlich-fachliche Arbeit
o Analyse, Bewertung und Aufbereitung von arbeitsfeldrelevanter Fachliteratur
o Kommunikation mit Vertreter*innen der Strukturen der Kinder- und Jugendhilfe
o Erarbeitung von Diskussions-/Positionspapieren, Stellungnahmen sowie anderen

Output-Formaten der AGJ
o Erarbeitung von Beiträgen für Fachzeitschriften sowie Zuarbeit bei der Erstellung

von AGJ-Publikationen
o Erstellung von arbeitsfeldrelevanten Inhalten für die Website und Social-Media-Ka-

näle der AGJ
o Fachpolitische Vorträge/Workshops bei Veranstaltungen

• Gremien- und Netzwerkarbeit, Veranstaltungsmanagement
o Inhaltlich-fachliche Vorbereitung, Dokumentation und Nachbereitung sowie koordi-

nierende Begleitung von Fachausschusssitzungen und AG-Treffen
o Erstellung von Vorlagen und Protokollen für die Fachausschüsse und den Vor-

stand
o Konzeption, Organisation, Moderation sowie Nachbereitung und Dokumentation

von digitalen und analogen Fachveranstaltungen
o Vertretung der AGJ in externen Gremien auf nationaler sowie ggf. europäischer

Ebene
• Finanzen und Übergreifendes

o Budgetverantwortung für die o. g. Arbeitsfelder
o Erstellung von Vergabevermerken
o Sachliche Prüfung von Reisekostenabrechnungen
o Kommunikation mit Dienstleister*innen, Zuwendungsgeber*innen und Kooperati-

onspartner*innen
o Informationstransfer und fachliche Beratung innerhalb der AGJ-Geschäftsstelle.



  

Wir erwarten von Ihnen: 

• eine abgeschlossene Hochschulausbildung mit Bezug zu den o. g. Aufgabengebieten, 
bevorzugt aus dem sozialpädagogischen, erziehungswissenschaftlichen oder 
sozialwissenschaftlichen Bereich 

• vertiefte fachliche Kenntnisse der Strukturen, Aufgaben sowie der Organisation der 
Kinder- und Jugendhilfe und/oder des Gesundheitswesens 

• die Fähigkeit, komplexe Sachverhalte sicher und prägnant schriftlich und mündlich 
empfänger*innengerecht darzustellen 

• ein verbindliches, freundliches Auftreten  
• eine ergebnis- und lösungsorientierte Arbeitsweise  
• Selbstentwicklungs- und Innovationskompetenz 
• sehr gute Kenntnisse der gängigen Office-Programme 
• Kenntnisse der Strukturen und Aufgaben eines fachpolitischen Bundesverbandes bzw. 

die Fähigkeit und Bereitschaft, sich in dessen Anforderungen einzuarbeiten 
• die Bereitschaft, sich für die Aufgaben, Ziele und die Weiterentwicklung der AGJ 

einzusetzen 
 

 
Wir bieten Ihnen: 

• eine abwechslungsreiche, sinnstiftende Tätigkeit in einem freundlichen, 
aufgeschlossenen Team  

• einen schönen Arbeitsplatz in der historischen Mitte von Berlin  
• die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
• flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) 
• eine attraktive Vergütung und Sozialleistungen in Anlehnung an den TVöD Bund in der 

Entgeltgruppe 13 mit Partizipation an den guten Tarifentwicklungen des Bundes 
• 30 Tage Urlaubsanspruch (gemäß TVöD); 24. und 31.12. sind arbeitsfreie Tage  
• Freizeitausgleich für geleistete Mehrarbeit  
• Leistungen zur Altersvorsorge (Versorgungsanstalt Bund und Länder – VBL) 
• Weiterbildungs- und -entwicklungsmöglichkeiten. 
 
 
Sollten Sie sich durch diese Aufgabe angesprochen fühlen, senden Sie Ihre 
Bewerbungsunterlagen per Email (bitte in einem PDF) an bewerbung@agj.de. 
Vorstellungsgespräche finden fortlaufend statt. 
 
Wir wertschätzen Vielfalt und sind sehr daran interessiert, unser Team diverser 
aufzustellen. Wir begrüßen Bewerbungen unabhängig von Alter, Geschlecht, Nationalität, 
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, sexueller Identität oder einer 
Behinderung.  
 

Vorstand der Arbeitsgemeinschaft für Kinder- und Jugendhilfe e. V. 
Geschäftsführerin Franziska Porst  

Mühlendamm 3 
10178 Berlin 
www.agj.de  

Telefon: 030/40040-200 

mailto:bewerbung@agj.de
http://www.agj.de/
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